ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PINHEIRO PRETO

Capital Catarinense do Vinho

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAGAO

1. DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. CONTRATACAO DE SERVICO ESPECIALIZADO PARA A ELABORACAO E
EXECUCAO DE LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO PLANIALTIMETRICO, AFIM DE ATENDER AS
DEMANDAS ESPECIFICAS DO MUNICIPIO DE PINHEIRO PRETO nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 | LEVANTAMENTO PLANIALTIMETRICO DAS | UNIDADES 2 R$2.500,00 | R$ 5.000,00
MATRICULAS N° 8.189 E N° 4.391, PARA DE LOTES

FINS DE RETIFICAGAO DE AREAE
INSERCAO DE MEDIDAS, ELABORACAO
DAS PEGAS TECNICAS DE ACORDO COM
A EXIGENCIA DO REGISTRO DE IMOVEIS,
PARA A AVERBAGCAO DO LEVANTAMENTO.

TOTAL R$ 5.000,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é até 31/12/2024.

1.3. A empresa devera prestar o servico conforme solicitado neste termo de referéncia e no
Contrato, devendo cumprir todos os procedimentos dentro do prazo solicitado.

1.4. Caso seja constatada alguma irregularidade posterior, a empresa devera providenciar as
alteracdes necessarias referente aos apontamentos citados.

1.5. A empresa devera arcar com prejuizos causados a contratante ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus empregados ou prepostos envolvidos na
execugao dos servigos.

1.6. A empresa devera arcar com todos os encargos de sua atividade, sejam eles trabalhistas,
sociais, previdenciarios, fiscais ou comerciais, e devera obedecer as normas legais vigentes,
obrigando-se a manter as condigdes de habilitacdo exigidas no procedimento licitatério que
precedeu a celebragao do contrato.

1.7. A empresa devera fornecer Anotagao de Responsabilidade Técnica do item 1.
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1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

2.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacao para a Contratacao de Levantamento Topografico Planialtimétrico se
deu durante a execucdo do processo, foi identificado que a auséncia de um levantamento
topografico planialtimétrico preciso estava comprometendo a precisdo e a qualidade das
informacgdes necessarias para a conclusado das etapas subsequentes do projeto. Apesar de essa
atividade nao ter sido prevista inicialmente, sua necessidade tornou-se evidente para assegurar a
exatidao dos dados e a conformidade com os padrdes técnicos exigidos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
GARANTIA DA CONTRATAGCAO
4.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021.
SUBCONTRATAGAO

4.2 Nao é admitida subcontratagdo do objeto contratual.

4.3 E vedada a subcontratagdo completa ou parcial da parcela principal do objeto da

contratacio.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes

5.1. O prazo para inicio a Prestagéo de Servigos sera de 5 (cinco) dias, contados da emissao
da Autorizagao de Fornecimento.

5.2. Caso nao seja possivel na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de
prazo seja analisado.
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5.3. O servico para o item 1 devera ser prestado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano
de fiscalizagdo, que contera informacgbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.1. O(s) fiscal(is) de contrato indicados para este Processo indicados pelo Gestor séo: Vitéria
Franklin Marinho ocupante do Cargo de Diretora de Habitagao, telefone 49 3562-2025.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°.
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6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisao ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cbes de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢gdes de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacido para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou prorrogagao
contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
LIQUIDAGAO

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

7.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. Parafins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
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até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizagao da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.4. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagido mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133, de 2021.

7.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao
que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.9. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua
situagao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.10. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao
da liquidagao da despesa, conforme sec¢ao anterior.

7.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
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mediante aplicagdo do INDICE NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO (IPCA) de
correcao monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

7.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcao
vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo ftributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. A Secretaria Solicitante fez o levantamento de 3 (trés) orgamentos, sera considerado o de
menor valor e divulgado em imprensa oficial por 3 (trés) dias para recebimento de novas ofertas de
empresas interessadas em fornecer. Ao findar este prazo, o orcamento de menor valor sera
encaminhado para Processo de Dispensa de Licitagao.

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos: Habilitagao
Juridica, Habilitacado Fiscal, Social E Trabalhista, Qualificagdo Econémico-Financeira €;
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9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Exercicio.

9.2. A contratagdo sera atendida pela dotacdo informada pelo Setor de Contabilidade por
meio de Parecer Contabil anexo ao processo.

9.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Pinheiro Preto, 04 de dezembro de 2024.

Mauricio Chelest
Secretaria de Administracao
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