' ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PINHEIRO PRETO

Capital Catarinense do Vinho

PORTARIA N° 620, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2023

DESIGNA FUNCIONARIO PARA ATUAR COMO FISCAL DE CONTRATO ADMINISTRATIVO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

GILBERTO CHIARANI Prefeito do Municipio de Pinheiro Preto,
Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes legais

CONSIDERANDO que a Administracao Publica deve observar os principios previstos no artigo 37
da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO o disposto na lei n® 14.133/21, que determina o acompanhamento e fiscalizacdo
da execucéo dos contratos, por representante da Administracdo especialmente designado;

CONSIDERANDO a importancia de a administracdo publica adotar procedimentos administrativos
que permitam a gestdo mais eficiente e efetiva dos contratos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos de acompanhamento e
fiscalizacdo dos contratos mantidos por este 6rgéo publico

RESOLVE:
Art. 1° Designar os seguintes funcionarios para atuarem como Fiscal do contrato Administrativo,
decorrente do Pregéo 46/2023:

| - Designar os seguintes funcionarios para atuarem como Fiscal do contrato Administrativo,
decorrente do Pregéo 46/2023:

a) Heloize Chrystine Buryk, Auxiliar Administrativo, fiscal do contrato junto a Secretaria de Assisténcia
Social.

b) Michel Felipe Viecelli, Gestor de programas governamentais relacionados a educacdo, fiscal do
contrato junto a Secretéria de Educacéo.

c) Naiara Kercher Bueno, Diretora de Departamento de Agricultura, fiscal do contrato junto a
Secretaria de Obras.

d) Paola Volpato, Engenheira Civil, fiscal do contrato junto a Secretaria de Administracao.
e) Suzana dos Santos, Operaria Bracgal, fiscal do contrato junto & Secretaria de Urbanismo.

f) Wallison Gabriel Franga Gongalves, Auxiliar Administrativo, fiscal do contrato junto & Secretaria de
Saude.

g) Pedro Henrique Batista Rohling, Engenheiro Agrénomo, fiscal do contrato junto a Secretaria de
Agricultura.

Art. 2° Constituem atribui¢gdes do fiscal de contrato administrativo:
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| — Conhecer o processo de contratacdo, bem como, o contrato e as clausulas nele estabelecidas,
sanando qualquer davida com os demais setores responsaveis pela Administracdo e/ou com a
Comissdao Permanente de Licitagdes —CPL, para o fiel cumprimento do contrato, principalmente
quanto:

a) Ao objeto da contratacéo;

b) A forma de execucéo;

c¢) A forma de fornecimento de materiais, prazo de entrega, assisténcia técnica ou
prestacéo de servigos;

d) O cronograma de servicos;

e) As obrigacdes da contratante e da contratada;

f) As condicdes de pagamento;

g) As atribui¢cdes da fiscalizagéo;

h) As san¢des administrativas previstas no instrumento contratual.

Il — Manter o processo de fiscalizacdo em ordem cronoldgica, para arquivamento dos documentos
relativos a execucdo, tais como: cépia do contrato e termos aditivos, se houver, relatérios de
execucao, cbpias de correspondéncias enviadas e recebidas, inclusive e-mails, devendo-se juntar
os documentos originais ao processo de contratagdo da empresa;

Il — Conhecer a proposta comercial da contratada com todos os seus itens, condi¢cdes e precos;

IV — Acompanhar, administrar e fiscalizar o contrato administrativo para o qual foi homeado,
proporcionando ndo sé ao contratante como a contratada, todos os meios legais para o desempenho
das atividades contratadas;

V — Acompanhar a execucdo dos servicos, verificando a correta utilizacdo dos materiais,
equipamentos, contingente em quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

VI — Verificar se a entrega de materiais, execu¢ao de obras ou a prestacdo de servicos serd cumprida
integral ou parceladamente;

VII — Zelar pela fiel execucdo do contrato, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

VIII — Estabelecer prazo para correcdo de eventuais pendéncias na execug¢do do contrato e informar
a autoridade competente, ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da obra ou em
relacdo a terceiros;

IX — Notificar a contratada, com o auxilio do Gestor de Contratos, quanto a ocorréncia de qualquer
fato que gere o descumprimento das clausulas contratuais, juntando o respectivo documento ao
processo de contratacdo da empresa ou profissional;

X — Sugerir a autoridade competente, aplicacdo de penalidades a contratada em face do
inadimplemento das obrigacdes, de documento instruido para esse fim;

Xl — Comunicar, formalmente, ao Gestor de Contratos, quando houver a necessidade de acréscimo
ou supressao contratual, quando assim o contrato permitir, com a devida justificativa, de forma a
subsidiar o célculo, a existéncia de saldo e dotacdo orcamentaria e demais providéncias necessarias;
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Xl — Comunicar o Gestor de Contratos todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando o que for necesséario a regularizacdo dos atrasos, faltas ou defeitos
eventualmente observados;

XIlI — Solicitar, quando for o caso, a substituicdo dos servicos ou do bem adquirido, por inadequacédo
ou vicios que apresentem;

Art. 3° Qualquer duvida suscitada, com relacao a contratacdo, devera ser dirimida junto ao Gestor
de Contratos e/ou Comissédo Permanente de Licitagdes.

Art. 4° As decisBes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal de contrato deverao ser
solicitadas ao Gestor de Contratos em tempo hébil para a adocéo das medidas saneadoras.

Art. 5° Toda comunicagdo realizada pelo fiscal deve ser feia por escrito, com comprovacdo do
recebimento;

§ 1° As anotacOes que nao forem oficialmente formalizadas (por escrito) impedem a aplicacdo de
qualquer penalidade a que esta sujeita a contratada, mesmo se tratando de um contrato cuja
execucao esteja ineficiente;

§ 2° Para que a fiscalizacdo ndo seja caracterizada como omissa, todas as tratativas junto a
contratada, deverdo ser registradas, principalmente para as providéncias e recomendac¢des que o
fiscal tenha formulado;

Art. 6° Na fiscaliza¢@o dos contratos de obras deverdo ser observadas as seguintes atribuicdes, além
das demandas ja previstas nesta Portaria:

| — Os fiscais de obras deverdo seguir as recomendac¢fes das normas legais e atualizadas
concernentes a Obras Publicas;

Il — Arquivamento, entre outros documentos, de projetos, “as built”, especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento (provisério e definitivo), contratos, aditamentos, apostilas,
relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento definitivo do servico e notificacdes expedidas;

[l — Exigir da contratada que providencie a seguinte documentagdo como condigéo indispenséavel
para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

a) “As built”, elaborado pelo responsavel pela execugao;

b) Comprovacao das ligagOes de energia e agua;

¢) Laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando o servico;

d) Carta “habite-se”, emitida pela Prefeitura local,

e) Certiddo Negativa de Débitos previdenciarios especifica para o registro da obra, junto ao Cartério
de Registro de Imdveis.

f) A reparacgéo dos vicios verificados dentro do prazo de garantia do servico, tendo em vista o direito
assegurado a Contratante.

Art. 7° O funcionério designado para fiscalizacdo de contratos devera ser capacitado e orientado
para o desempenho de suas atribuicdes;

Art. 8° O fiscal devera acumular suas tarefas normais do cargo que ocupa com as de fiscal de
contrato.
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Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, condicionada a sua validade a

publicagdo no DOM/SC, nos termos da Lei n°® 1.321/2008, produzindo seus efeitos.

CENTRO ADMINISTRATIVO DE PINHEIRO PRETO, 03 DE NOVEMBRO DE 2023

GILBERTO CHIARANI
Prefeito Municipal
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